Fundusze MR UrRzAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska
Europejsk;e . WOIEWODZTWA POMORSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i inwestycyine

Tczew, dnia 06 luty 2017 .

ZP.01.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Pelna nazwa Zamawiajacego:

Zespol Placéwek Specjalnych w Tezewie
ul. Grunwaldzka 1

83-110 Tczew

Dzialajac w imieniu Powiatu Tczewskiego

woj. pomorskie

2. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest pelnienie ustugi polegajacej na realizowaniu funkcji Koordynatora projektu
do projektu pn. ,Réwny start dla najmlodszych™ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego.

1. Opis zakresu obowiazkow Koordynatora projektu:

¢ Koordynowanie dzialan projektowych;

e Zarzadzanie przedsiewzigciami projektu;

Nadzor nad zgodnoscig prowadzonych dzialan z postanowieniami zawartymi we wniosku o

dofinansowanie, w tym z budzetem i harmonogramem ;

Kierowanie wykonaniem projektu;

Monitoring harmonogramu projektu;

Monitoring budzetu projektu oraz szacowanie oszczednoscei:

Zarzadzanie ryzykiem projektu;

Promocja projektu;

Rekrutacja i przygotowanie dokumentow rekrutacyjnych;

Pomoc w rekrutacji uczestnikow projektu;

Monitoring i ewaluacja projektu;

Nadzorowanie przebiegu zaje¢ dodatkowych i szkolen dla nauczycieli. a takze nad jakoscig

materialow dydaktycznych;

e Sporzadzanie wnioskow o platnosé;

e Nadzor nad prawidlowa i terminowa realizacja zadan i dzialan w zakresie monitoringu,
ewaluacji i sprawozdawczoscei:

® Opracowanie regulaminu projektu i dokumentow rekrutacyjnych

® o o
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* Sporzadzanie dokumentacji sprawozdawczej projektu ;
e Nadzor nad wydatkowaniem srodkéw w projekcie;
® Przestrzeganie procedur i instrukcji zwiazanych z realizacja projektu
* Skladanie comiesi¢cznych protokotow odbioru (sprawozdan) za wykonana prace.
2. Wymagania:
*  Wyksztalcenie co najmniej Srednie (dokument poswiadczajacy posiadane wyksztalcenie):
* Doswiadczenie w realizacji projektow unijnych (dokument poswiadczajacy posiadanie
doswiadczenia);
* Dobra znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office (o§wiadczenie);
®  Mobilnos¢ i dyspozycyjnosc (oswiadezenie).
Po wyborze najkorzystniejszej oferty a przed podpisaniem umowy Wykonaweca
zobowigzany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie ww. kwalifikacji.
3. Oferujemy:

Rodzaj umowy- umowa zlecenie.

4. Przewidywana liczba godzin pracy Koordynatora projektu:
srednio 60 godzin w miesiacu.
Czas dojazdu do miejsca realizacji zadan zwiazanych z pelnieniem funkeji Koordynatora, tj. do
placowki edukacyjnej, biura projektu. nie wlicza si¢ do ewidencji czasu pracy.

5. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowiazania przyszlego Wykonawcey potrzebne do
wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym:
* wynagrodzenie za wykonanie zadan zwigzanych z pelnieniem funkcji koordynatora projektu,
* koszty dodatkowe, np. koszty dojazdu do placowki, dojazdu do biura projektu, rozmow
telefonicznych czy materialow biurowych itp.

3. Sposob, miejsce i termin skladania ofert:

Zamawiajacy wymaga podania kwoty brutto za godzine pracy (godzing zegarows). Cena ofertowa musi
zawiera¢ calkowita wartos¢ kosztow zlecenia zawierajaca w sobie wszystkie lezace po stronie Wykonawcy
obciazenia podatkowe i ubezpieczeniowe wymagane obowiazujgcymi przepisami prawa z uwzglednieniem
aktualnego stanu prawnego Wykonawcy. Cena podana w ofercie jest ceng stala w calym okresie realizacji
przedmiotu zamowienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza oferty, ktorego wzor stanowi zalyeznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Ofertg¢ nalezy zlozy¢ w zamknietej. nieprzezroczystej kopercie, zabezpieczonej w  sposob trwaly w
Sekretariacie  Zespolu Placowek Specjalnych w Tezewie przy ul. Grunwaldzkiej | (pokoj nr 6)
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 13 lutego 2017 r. do godz. 12.00 (z dopiskiem: Koordynator projektu-
nie otwiera¢ przed dniem 13.02.2017 r. do godz. 12.15).

Do oferty nalezy dolaczy¢:

1) Dokument poswiadczajacy status prawny Wykonawcy. np. wyciag z wlasciwego rejestru lub
ewidencji, wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego
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Rejestru Sadowego (wymog te nie dotyczy osoby fizycznej nie prowadzgcej dzialalnosci
gospodarczej);
2) Oswiadczenie zgodne ze wzorem stanowiacym Zatacznik nr 2.
W razie pytan prosz¢ o kontakt telefoniczny pod numerem telefonicznym: (58) 531-55-50 w dni robocze
w godz. 7.00-15.00. Osoba do kontaktu: Sebastian Demps.

4. Termin i miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia:

Termin realizacji przedmiotu zamowienia obejmie okres od podpisania umowy do 31.08.2018 r.
Zaznacza si¢ iz, ww. zakres dziatan realizowany bedzie samodzielnie w siedzibie Wykonawcy, w
razie potrzeby w Biurze Projektu tj. Zespol Placowek Specjalnych w Tezewie.

5. Kryteria oceny ofert:

Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacja do 100 pkt.
(100%=100pkt.):
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryteriami
I/ Cena calkowita brutto: 60%

Sposdb obliczenia kryterium ceny:

Cena oferowana minimalna brutto
Uzyskana iles¢ punktow za cene oferty C= o mmmeom e s s x 60% x 100
Cena badanej oferty brutto

2/ Kryterium doswiadczenia (D) (zalacznik nr 3) udzialu w realizacji projektow dofinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej : 40%

Sposob punktacji kryterium doswiadczenia:

Udzial w realizacji 1 projektu — 10 pkt

Udzial w realizacji 2 projektow — 20 pkt

Udzial w realizacji 3 projektow — 30 pkt

Udzial w realizacji 4 i wigcej projektow 40 pkt

Maksymalna ilos¢ punktow do uzyskania w kryterium doswiadczenie: 40 pkt

SUMA punktow (S) — maks. 100 pkt

Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez Wykonawcow
w zakresie kryterium ceny i kryterium doswiadczenia wedlug ponizszego wzoru.

S=C+D

S — suma punktow lacznie

C — ilos¢ punktow uzyskana w kryterium ceny (maks. 60 pkt)

D — ilos¢ punktéw uzyskana w kryterium doswiadczenia (maks. 40 pkt)

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie ostatecznych wynikéw do dwdch miejsc po przecinku. Za oferte
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta spelniajaca wszystkic warunki niniej szego zapytania oraz, ktora
uzyska najwigksza ilos¢ punktow w oparciu 0 wyzej wskazane kryteria
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najkorzystniejsza zostanie uznana oferta spelniajaca wszystkie warunki niniejszego zapytania oraz, ktora
uzyska najwigksza ilos¢ punktow w oparciu o wyzej wskazane kryteria

Otwarcie ofert nastapi w dniu 13 lutego 2017 r. 0 godzinie 12.15 w siedzibie Zamawiajacego w Sali
Widowiskowej nr 1.25 w obecnoéci Dyrektora lub jego zastepey oraz 2 pracownikow Wydziahu
Administracji.

6. Uwagi dodatkowe:

Zamawiajacy nie wyraza zgody. aby Wykonawca w trakcie i podczas wypelniania obowiazkow
stanowiaeych  przedmiot zamowienia, w biurze projektu inne czynnosci, niezwiazane z
wykonywaniem przedmiotu umowy. pod rygorem odstapienia od umowy.

7. mozliwosci realizacji zamowienia wylacza si¢ podmioty. ktére powiazane sa z Powiatem
Tezewskim (dalej: Beneficjentem) lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w
imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawey osobowo lub kapitalowo. w
szczegolnosei poprzez:

- uczestnictwo w spélee jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej:
- posiadanie udzialow lub co najmniej 10% akcji:
- pelnienie funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego. prokurenta, pelnomocnika:

- pozostawanie w zwigzku matzenskim. w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej.
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitalowych lub osobowych. o ktérych mowa powyzej.
Wykonawca jest zobowiazany wraz z ofertg zlozy¢ oswiadezenie o braku wystepowania ww.
powiazan — wzor oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

T OR
ISpecjalnych

...................... Rine.....

podpis
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Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego

(Migjscowosé i data)

(oznaczenie Wykonawey / pieczed
adresowa firmy Wykonawcy)

(Tel./fax. e-mail)

OFERTA CENOWA

Odpowiadajgc na skierowane do mnie zapytanie ofertowe dotyczace pelnienia funkcji
Koordynatora projektu w ramach projektu pt. ..Réwny start dla najmlodszych™ w ramach
Dzialania 3.1 Edukacja przedszkolna, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 finansowanego przez Unie Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego. skladam oferte zgodna z zapytaniem ofertowym na
stanowisko Koordynatora projektu z dnia 06.02.2017 r.:

I. Oswiadczam. ze zapoznalem/am si¢ z opisami zawartymi w zapytaniu ofertowym na
stanowisko Koordynatora projektu oraz zalacznikach iakceptuje okreslone w nich
postanowienia i zasady postepowania.

2. Oferuj¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia za cene:

Podpis Wykonawcy
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Zalycznik nr 2
do zapytania ofertowego

(miejscowosé, data)

(0oznaczenie Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Skladajac oferte¢ w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:

Zatrudnienie Koordynatora projektu w ramach projektu ,Réwny start dla
najmlodszych”, w ramach projektu wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Oswiadczam/my. Ze nie jestem/jesteSmy powiazani/y z:
e beneficjentem projektu ( zwanym dalej: Powiatem Tczewskim),
e osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Beneficjenta projektu,
e osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta projektu czynnosci zwiazane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey
osobowo lub kapitalowo. w szczegolnosei poprzez:
- uczestnictwo w spotee jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej:
- posiadanie udzialow lub co najmniej 10% akeji:
- pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego. prokurenta,
pelnomocnika;
- pozostawanie w zwigzku malzenskim. w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej. pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Podpisano:

(podpis upowaznionego przedstawicicla Wykonawcy)
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Zalacznik nr 3

do zapytania ofertowego

(miejscowos¢, data)

WYKAZ REALIZOWANYCH PROJEKTOW

Lp. T . Data realizacji Odbiorca
ytuiproj projektu od-do (nazwa)
1
2
3

(miejscowosc)

»Réwny start dla najmfodszych”

( podpis Wykonawcy)




